Guatemala, 29 de julio de 2016
Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro;

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme a
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No.338-2016 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No.25-2016, correspondiente al mes de julio de 2016, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura No.0066 serie "B", a continuacion me permito detallar las
actividades desarrolladas:

1-  Apoyo, revisar y darle seguimiento al expediente que se ingresé al Ministerio de Finanzas
Pudblicas MINFIN en cuanto a la retribucion otorgada por la Empresa de Pollo Campero
por el uso de las instalaciones de Campo de Marte.

2- Apoyo en cuanto a generar en el SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores de primer ingreso, y de esta forma llevar los
controles del patrimonio de la Institucion.

3- Apoyo en cuanto a realizar fa revision de los expedientes que envia Almacén
relacionados con la solicitud de suministros de cada Unidad, revision de los 1H, copia de
factura y consolidados mensuales y de esa forma ingresarlos al sistema SICOIN WEB-.

RESULTADOS OBTENIDOS:

4- Poder regularizar la retribucion realizada por ia empresa de Pollo Campero y de esta
manera registrarlo en el sistema de Contabilidad Integrada SCOIN WEB INVENTARIOS
como patrimonio de la Institucion.

5- Al realizar este tipo de control interno de los activos fijos nos permite que cada
colaborador tenga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales quedan bajo su
custodia y responsabilidad,

6- Llevar un control correcto de las diferentes compras que se realizan de acuerdo a las

necesidades creadas en las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion ’

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente

Vo.Bo.




